附件3：

第一期“温暖工程遴选项目”培训启动仪式

策划方案

一、主办单位：中共丹凤县委统战部、丹凤县教育体育局

二、承办单位：丹凤县职业技术教育中心牵头，丹凤县竹林关镇镇政府、丹凤县竹林关镇温池村配合。

三、时间：2015年1月25日
四、地点：丹凤县竹林关镇温池村

五、启动仪式程序
1、主持人宣布仪式开始，介绍领导、嘉宾；

2、省社领导讲话； 
3、丹凤县领导讲话；
4、承办单位领导讲话；

5、培训代表发言；

6、承办单位做教学安排；

7、主持人宣布启动仪式结束。 
六、活动详细实施方案
（一）前期准备
1、主办单位联系上级部门负责相关领导的邀请。
2、承办单位与丹凤县竹林关镇镇政府、丹凤县竹林关镇温池村协调场地、相关设施的配套使用并组织好受训学员按时参会。

3、承办单位做好宣传工作（条幅的制作与张贴，宣传单的制作与发放，相关领导的邀请函制作等）与电视台协调做好报道工作。

4、承办单位联系相关部门做好场地设施的安排，设备的调试与安装等，并在活动期间做好相关引导工作。

5、承办单位培训处负责做好活动预算，负责会场所需物品的采购等。

（二）会场布置
1、组织协调好会场的布置事宜。

2、组织协调好培训场地的布置事宜。

（三）具体分工
1、主持人负责主持词及相关与会人员相关资料。

2、场地组负责电脑，音响的提前调试，及现场操控。

3、会务组嘉宾席布置，负责摆放发给嘉宾的资料。

4、负责组织参训学员并维持现场秩序和纪律。
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